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VSEOBECNE ZASADY

Pokyny urcuju rozsah a sposob vypliiovania a predkladania Statneho Statistického vykazu
0 ICM v SR, ur¢eného pre automatické spracovanie podla stavu k 31. 12. kalendarneho
roku.

Pokyny st zavdzné pre vSetky Informacné centrd mladych na Slovensku.

Vykazujuce jednotky, teda ICM, sa pri predkladani vykazov povinné riadit’ sa udajmi
uvedenymi v tychto pokynoch.

Za pripadné nesplnenie, chybné alebo oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti nesie
zodpovednost’ vykazujuca jednotka podl'a Zakona ¢. 540 o Statnej Statistike z roku 2001.

Vykaz je mozné vypliiovat’ strojom alebo ru¢ne. Vyplnené udaje musia byt’ jednoznacné a
CitateI'né vo vSetkych vyhotoveniach vykazu.

Opravy na vykaze sa vykonavaju tak, aby chybny udaj po preciarknuti zostal citatel'ny.
Knemu sa napiSe spravny udaj spozndmkou o vykonani opravy, podpisany
zamestnancom zodpovednym za spravnost’ opravené¢ho udaju. Opravy sa musia vykonat
sucasne na vSetkych vyhotoveniach vykazu.

Vyplneny vykaz, opeciatkovany peciatkou vykazujicej jednotky musi mat na
vyhradenom mieste uvedené:

e meno a telefonické spojenie, ako aj email pracovnika (Citatel'ne), ktory vykaz vyplnil,

e podpis vediceho spravodajskej jednotky (alebo zastupcu), ktory v ramci svojej funkcie
podpisom potvrdzuje spravnost’ informacii obsiahnutych vo vykaze,

e datum odoslania vykazu a peciatka

Vykaz odoslany bez podpisu pracovnika alebo peciatky sa poklada za neuplny

Vykaz bol predloZeny na schvalenie SU SR pre MS SR, pre zber za rok 2011

Vykaz obsahuje 8 tematickych okruhov:

. evidencia klientov ICM, Il. poradenska ¢innost’ v ICM,
I11. sluzby a podujatia, IV. poskytovanie informacii klientom ICM,
V. edi¢na ¢innost’, V1. sposob konzultacie,

VII. Tudské zdroje,

10. Vykaz je potrebné vyplnit' a zaslat do 15.2.2012 na UIPS, Staré grunty 52, 842 44

Bratislava na oddelenie mladeze a Sportu.

11. Riadky a stipce, ktoré pri sledovanom zariadeni neprichadzaju do tivahy ostavaji prazdne

- prosime nepreciarkovat.



II. IDENTIFIKACNA CAST

1. Identifikacna cCast’ zdruZenia:

Identifikacné cislo organizacie sa vypliuje ako 9-miestny kod. Zariadenia,
ktoré maju menej &iselné ICO doplnaja ho v rastri na 9-miestne tak, Ze vzdy
predrad’uju ,,0%.

Pravna forma, uzemie (okres), zriadovatel, pésobnost a druh zduzenia sa bude
vyplilovat’ podl'a Ciselnikov uvedenych v tejto smernici a zdruzZenie si vyberie vzdy
jednu z poskytovanych moznosti, ktora najviac charakterizuje jeho ¢innost. Vybrany
kod, t.j. Cislo je potrebné zapisat’ do prislusného okienka (rastra) — identifikacnej Casti.

2. Textova cast’ sa vyplnuje podla predtlaci:
Ndzov organizdcie: max. 60 znakov (pismen) PSC organizdcie: 5 znakov (&isiel)
Miesto organizdcie: max 25 znakov Ulica a cislo: max. 25 znakov a max. 5
znakov
3. Prdvna forma -
Pravna forma organizacie sa vypliuje podl'a pridelenych kédov ¢iselnika:

100 — fyzicka osoba — prileZitostne ¢innd — zapisand v registri danového informacného
systemu
101 — podnikatel — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom registri
102 — podnikatel’ — fyzickd osoba — zapisany v obchodnom registri
103 — samostatne hospoddariaci rolnik nezapisany v obchodnom registri
104 — samostatne hospoddriaci rolnik nezapisany v obchodnom registri
105 — slobodné povolanie — fyzicka osoba podnikajiica na zaklade iného ako
zivnostenskeho zdakona
106 - slobodné povolanie — fyzicka osoba podnikajiica na zaklade iného ako
Zivnostenského zdkona zapisand v obchodnom registri
107 — podnikatel’ — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom registri podnikajiica
sucasne ako samostatne hospodariaci rolnik
108 - podnikatel’ — fyzicka osoba — zapisany v obchodnom registri podnikajica
sucasne ako samostatne hospodariaci rolnik
109 - podnikatel’ — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom registri podnikajuca
sucasne ako osoba so slobodnym povolanim
110 - podnikatel’ — fyzicka osoba — zapisany v obchodnom registri podnikajica
sucasne ako osoba so slobodnym povolanim
111 — verejna obchodna spolocnost
112 — spolocnost’ s rucenim obmedzenim
113 — komanditna spolocnost
117 — nadacia
118 — neinvesticny fond
119 — neziskova organizacia
121 — akciova spolocnost
205 — druzstvo
271 — spolocenstva viastnikov pozemkov, bytov a pod.
301 — statny podnik
311 — Narodna banka Slovenska
312 — banka — stdtny pernazny ustav
321 — rozpoctova organizacia
331 — prispevkova organizacia
381 — fondy
382 — verejnopravna institucia
421 — zahranicna osoba, pravnicka osoba so sidlom mimo tizemia SR



422 - zahranicnd osoba, pravnicka osoba s bydliskom mimo vizemia SR
433 - socidlna a zdravotné poistovne
434 — doplnkova dochodkova poistoviia
445 — komoditna burza
701 — zdruzenie, zviiz, spolok, spoloc¢nost, klub a i.
711 — politicka strana, politické hnutie
721 — cirkevna organizacia
141 — stavovska — profesijnd organizdcia
745 — komora — s vynimkou profesijnych komor
751 — zaujmové zdruzenie pravnickych oséb
752 — zdujmové zdruzenie fyzickych osob bez pravnej sposobilosti
801 — obec — obecny urad
802 — krajsky skolsky urad
901 — zastupitel'ské organy inych Statov
911 — zahranicné, kulturne, informacné stredisko, rozhlasova, tlacova a televizna
agentura
921 — medzinarodné organizacie a zdruzenia
931 — zastupenie zahranicnej pravnickej osoby
951 — miestna jednotka bez prdvnej sposobilosti
995 — nespecifikovand pravna forma

4. Okres, Uzemie — sidlo organizacie podl'a izemného Clenenia §tatu. Vyplni sa 3-miestny Ciselny
kod podl'a uvedeného ¢iselnika.

100 - Bratislavsky kraj 200 — Trnavsky kraj 300 — Trenciansky kraj 400 — Nitriansky kraj
101 — Bratislava | 201 — Dunajska Streda 301 — Banovce nad Bebravou 401 — Komarno
102 — Bratislava Il 202 — Galanta 302 — llava 402 — Levice
103 — Bratislava 11l 203 — Hlohovec 303 — Myjava 403 — Nitra
104 — Bratislava IV 204 — Piestany 304 — Nové Mesto nad Vahom 404 — Nové Zamky
105 — Bratislava V 205 - Senica 305 — Partizanske 405 — Sala
106 — Malacky 206 — Skalica 306 — Povazska Bystrica 406 — Topol'¢any
107 — Pezinok 207 —Trnava 307 — Prievidza 407 — Zlaté Moravce
108 — Senec 308 — Pachov
309 — Trencin
500 — Zilinsky kraj 600 — Banskobystricky kraj 700 — PreSovsky kraj 800 — KoSicky kraj
501 — Bytca 601 — Banska Bystrica 701 — Bardejov 801 — Gelnica
502 — Cadca 602 — Banska Stiavnica 702 — Humenné 802 — Kosice I
503 — Dolny Kubin 603 — Brezno 703 — Kezmarok 803 — Kosice II
504 — Kysucké Nové Mesto 604 — Detva 704 — Levoca 804 — Kosice Il
505 - Liptovsky Mikula§ 605 — Krupina 705 — Medzilaborce 805 — Kosice IV
506 — Martin 606 — Lucenec 706 — Poprad 806 — Kosice -okolie
507 — Namestovo 607 — Poltar 707 — Presov 807 — Michalovce
508 — Ruzomberok 608 — Revica 708 — Sabinov 808 — Roziava
509 — Turc¢ianske Teplice 609 — Rimavska Sobota 709 — Snina 809 — Sobrance
510 — Tvrdosin 610 — Velky Krtis 710 — Stara Cubovia 810 — Spisska Nova V
511 — Zilina 611 — Zvolen 711 — Stropkov 811 — Trebisov
612 — Zarnovica 712 — Svidnik
613 — Ziar nad Hronom 713 — Vranov nad Toplou
199 — Bratislava — mesto 899 — Kosice - mesto

Zriadovatel’ — je organizacia, ktora zriad'uje alebo prevadzkuje organizaciu. Vypliuje sa 1- miestny
kod na prvu poziciu v rastri. V pripade, Ze ide o kombinaciu prevadzkovatel'a, na prvom mieste v rastri
sa uvadza mladeZnicke zdruZzenie a na druhom dalsi subjekt (napr. zriad'ovatelom je mladeznicky
subjekt a obec, t.j. na prvom mieste sa zapiSe 7 a na druhom 2 a zapis bude 72).



krajsky $kolsky urad (MS SR)
obec
zavod
druzstvo
sukromnik (hlavna ¢innost)
cirkev, cirkevné spolocenstvo
obcianske (mladeznicke) zdruzenie, spolok
iny zriad’'ovatel’
iny rezort

Zoznam kodov ¢&iselnika:

©CoNoOA~WNE

Pésobnost’ organizéacie na Uzemi — vyjadruje pdsobnost’ obcianskeho zdruzenia na uzemi, kde
vyvija svoju ¢innost’.

Zoznam kodov Ciselnika: 1. medzinarodna
2. republikova
3. okresna
4. miestna
5.1na

Vsetky tieto udaje su zédkladnymi identifika¢nymi znakmi jednotlivych Informaénych centier
mladych na Slovensku.

V d’al$ej Casti pokynov uvadzame osobitné upozornenia pre vypliovanie jednotlivych Casti
vykazu.



1. OSOBITNE UPOZORNENIA K VYPLNOVANIU JEDNOTLIVYCH CASTI

Cast 1. - Evidencia klientov ICM

e r. 0101, uvadza celkovy podet klientov, v prvych 5 stipcoch celkovy pocet klientov,
v prvom stipci uviest’ klientov spolu, v 2. stipci nad 30 rokov, v 3. stipci do 30 rokov, v 4.
a 5. z toho muZi a Zeny, v 6. az 8. stipci klientov nad 30 rokov, v 6. spolu, v 7. a 8. stipci
Z toho muzi a zeny nad 30 rokov, stipce 9. az 11 platia pre klientov do 30 rokov, stipec 9
spolu a stipce 10 a 11 z toho muzi a Zeny,

e 1.0102, 0103, 0104, 0105 podet klientov po jednotlivych oblastiach (plati aj pre stipce 1-
11),

e 1. 0190, riadok kontrolny, logicky sucet poctu Klientov, Vprvych 5 stipcoch poskytnute
informacie pre v prvom stipci uviest klientov spolu, v 2. stipci nad 30 rokov, v 3. stipci do
30 rokov, v 4. a 5. z toho muzi a Zeny, v 6. az 8. stipci nad 30 rokov, v 6. spolu, v 7. a 8.
stipci z toho muZi a zeny nad 30 rokov, stipce 9. az 11 platia pre klientov do 30 rokov,
stipec 9 spolu a stipce 10 a 11 z toho muzi a Zeny,

Zakladné kontroly pre Gast’ I: r. 0190 = r. 0101 + r. 0102 + r. 0103 + r.0104 + r.0105 (plati pre stipec
laz11)

Cast’ II. — Poradenska &innost’ v ICM:

e 1.0201, uvadza celkovy pocet klientov v prvych 5 stipcoch celkovy podet klientov podla
veku a spolu, v 6., 7. a 8. stipci spolu a z toho muZi a zeny nad 30 rokov, stipce 9. az 11
platia pre klientov do 30 rokov, r. 0202, 0203, 0204, 0205, 0206, uvadza pocet klientov
podl’a oblasti poradenskej ¢innosti, r. 0207 uvadza iné poradenstvo (inde nezaradené)

e 1.0290, je kontrolnym riadkom, t.j. formalny sucet vSetkych riadkov.

Zakladn¢ kontroly pre Cast I.: r. 0290 =r. 0201 + r. 0202 + r. 0203 + r. 0204 +r. 0205 + r. 0206 +
r.0207 (plati pre stlpce 1 az 11)

Cast’ IIL — Sluzby a podujatia:

e 1. 0301, 0302, 0303, 0304,0305, 0305 su udaje o podujatiach, v tom besedy, seminare,
Skolenia, prezenta¢né podujatia a iné podujatia, r. 0306 je sucet podujati za ICM (t.]. sucet
riadkov 0301 az 0305) (plati aj pre stipce 1-12),

e 1. 0307, 0308, 0309 uvadza udaje o sluzbach, r. 0310 je suctovym riadkom (plati aj pre
stipce 1-12),

e 1.0390 je kontrolnym riadkom, t.j. formalnym suctom vsetkych riadkov

Zakladné kontroly pre ¢ast’ I1L.: . 0306 = r. 0301 + r. 0302 + r. 0303 + r. 0304 + r. 0305
r. 0310 =r. 0307 +r. 0308 + r. 0309
r. 0390 = 2x r. 0306 + 2x r. 0310

Cast’ IV. — Poskytovanie informacii klientom ICM

e Vvr. 0401 uviest pocet klientov, ktorym boli poskytnuté informéacie,

e vriadku 0402 uviest celkovy pocet poskytnutych informacii,

e Vv ostatnych riadkoch, t.j. 0403 az 0432 uviest’ informacie podl'a tematického rozdelenia,
e riadok 0416 je kontrolnym stctom.

Zakladné udaje pre ¢ast’ IV.: r. 0403 =r. 0404 + r. 0405 + r. 0406 + r. 0407 + r. 0408 + r. 0409
r. 0410 =r. 0411 +r. 0412 +r. 0413
r.0414 =r. 0415 +r. 0416 + r. 0417
r.0418 =r. 0419 +r. 0420



r.0421 =r. 0422 +r. 0423 +r. 0424 + r. 0425 + r. 0426 +r. 0427 +
r. 0428 +r. 0429

r. 0430 =r. 0431 +r. 0432

r. 0490 =r. 0401 + r. 0402 + 2x r. 0403 + 2x r. 0410 + 2x r. 0414 + 2x
r. 0418 + 2xr. 0421 + 2x r. 0430

Cast’ V. — Edi¢na &innost’ ICM:

v r. 0501, 0502, 0503, 0504 a 0505 uviest informac¢né materidly (ako knihy, broziry,
Casopisy, letdky a iné), pre stipec 1, kde sa uvadza celkovy naklad a aj pre stipec 2, kde sa
uvadza pocet druhov,

riadok 0506 je su¢tovym riadkom pre informaéné materialy (aj pre 1. a 2. stipec)

v riadkoch 0507, 0508, 0509, 0510 uviest propagacné materidly (ako brozury, letdky,
plagaty a iné), (aj pre 1. a 2. stipec),

riadok 0511 je stiéet propagacnych materidlov (aj pre 1. a 2. stipec),

riadok 0590 je kontrolnym stiétom (aj pre 1. a 2. stipec).

Zékladné kontroly pre Gast’ V.: 1. 0590 = 2x r. 0506 + 2x r. 0511 (aj pre 1. a 2. stipec)

Cast’ VI — Spésob konzultacii ICM:

riadky 0601,0602,0603 uvadzaju druh poskytnutej sluzby v ICM, v stipcoch 1 - 4 treba
uviest’ sposob poskytnutej sluzby,

riadok 0604 je siétom riadkov 0601 — 0603 (plati aj pre stipce 1 —4)

riadok 0690 je kontrolnym riadkom

Zékladné kontroly pre Gast’ VI: r. 0690 = 2 r. 0604 (plati aj pre 1. — 4. stipec)

Cast’ VII — Dudské zdroje ICM:

riadok 0701 uvadza zamestnancov ICM, z toho v stipci 1 spolu, stipci 2 Zeny a stipci 3
muzi,

v riadku 0702 treba uviest’ podet pracovnikov ICM, rozdelenych aj podla stipcov 1. — 3.,
riadok 0703 uvadza odbornych pracovnikov ICM (plati aj pre stipce 1. —3.),

v riadku 0704 uviest’ dobrovolnych pracovnikov ICM (plati aj pre stipce 1 — 3),

riadok 0705 obsahuje tdaje o ostanych T'udskych zdrojoch v ICM (plati aj pre stipce 1 —
3),

riadok 0790 je kontrolnym riadkom

Zakladné kontroly pre ¢ast’ VII: r. 0790 =r. 07 01 + r. 0702 + r. 0703 + r. 0704 + r. 0705 (plati aj pre

1.

— 3. stipec)



UPOZORNENIE:

e Kontrolny sucet je formalny sucet (nie logicky), vypocitava sa presne, t.j. zapocitavaju sa
do neho vsetky vyplnené polozky v danom stlpci. Sluzi len na kontrolu spravnosti
vyplnenych ukazovatel'ov pri automatizovanom spracovavani.

e V pripade nejasnosti pri vyplitovani vykazu sa moZete obratit' na zamestnancov Ustavu
informacii a prognoz Skolstva Bratislava, oddelenie mladeze a Sportu, na telefonne Cislo
02/69295421, prip. mailom silvia.polcicova@uips.sk
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