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Manuál na označenie školy zapojenej  

do projektu pre Bratislavský kraj 

poskytnutej z finančných zdrojov ESF v rámci projektu  

 

Modernizácia vzdelávacieho procesu na základných školách 

Modernizácia vzdelávacieho procesu na stredných školách 

 

Váţená pani riaditeľka, váţený pán riaditeľ, 
 
ďakujeme, ţe ste sa zapojili do projektu Modernizácia vzdelávacieho procesu na základných 
školách alebo do projektu Modernizácia vzdelávacieho procesu na stredných školách. Vaša škola 
tým získa okrem učiteľov s novými kompetenciami  pre prácu v Modernej škole 21. storočia aj 
výpočtovú techniku.  
Účelom tohto manuálu je informovať Vás o správnom označení Vašej školy. K dostatočnému 
označeniu slúţia samolepky, ktoré sú obsahom obálky. Dostatočným označením sa rozumie, ak 
samolepky umiestnite na ľahko vizuálne dostupné miesto pri vstupe do školy aj do učebne, 
v ktorej sa bude pridelená technika. Je potrebné dodrţať vizuálne dostupné umiestnenie kaţdej 
samolepky, inak sa bude označenie povaţovať za bezúčelové. Ide o minimálnu povinnú publicitu 
kaţdého projektu a jej dodrţiavanie môţe byť predmetom kontroly a následných sankcií.  

 
Jednotlivé samolepky a ich účel pouţitia:  

  Pozn.: Samolepky použiť podľa typu školy ZŠ alebo SŠ. 
 

Usmernenie k dodávanej technike 

 
Všetky školy, ktoré sa zapojili do národných projektov Modernizácia vzdelávacieho procesu 
na základných školách a Modernizácia vzdelávacieho procesu na stredných školách, v týchto 
dňoch dostali, alebo dostanú mail, v ktorom im dodávateľ výpočtovej techniky firma Datalan 

Číslo Vzor Rozmer Pouţitie 

 
1. 
  

500 x 225 mm vstup školy, učebňa 

2. 

 

A4 vstup školy, učebňa 

3. 

 

50 x 30 mm neurčené 
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oznámi termín jej dodania. Rozvoz techniky je zabezpečovaný kuriérskou sluţbou. Riaditeľ 
školy je povinný zabezpečiť, aby výpočtovú techniku prevzal v danom termíne osobne 
alebo písomne poveril inú kompetentnú osobu. Po skontrolovaní dodávky (počet dodanej 
techniky s príslušenstvom musí súhlasiť s dodacím listom) podpíše preberajúca osoba 
kuriérovi Dodací list - Preberací protokol, pričom jeden exemplár zostáva v škole, ostatné 
odovzdá kuriérovi. (Ak dodací list nepodpisuje štatutárny zástupca školy, je potrebné na ÚIPŠ 
doručiť písomné poverenie označené projektovým číslom školy, nakoľko splnomocnenie 
generálneho riaditeľa ÚIPŠ na prevzatie techniky je adresované na neho. Dodanú techniku je 
škola povinná mať poistenú pred jej dodaním, prípadne neodkladne po dodaní ( bliţšie 
usmernenie je uvedené v časti Poistenie). 
 
Po prevzatí je potrebné dodanú techniku umiestniť do pripravenej miestnosti (môţe byť aj 
existujúca učebňa výpočtovej techniky), zapojiť, vyskúšať a akékoľvek nezrovnalosti ihneď, 
v zmysle reklamačného poriadku reklamovať na e-mailovej adrese uvedenej na Dodacom liste 
(MVPservis@datalan.sk ).  
Do PC a notebookov sa odporúča nainštalovať pred zapojením do internetu antivírusový 
program. Školy, ktoré sú zapojené do projektu Infovek, môţu pouţiť antivírus zaobstaraný 
v rámci tohto projektu, ostatné školy si antivírusový program zakúpia, prípadne stiahnu, napr. 
voľne šíriteľný antivírusový program. Softvér nainštalovaný pri dodávke nepreinštalovávajte. 
Licencie sa viaţu na tento softvér. Ţiadne inštalačné médium pre Office 2007 Standard 
neposkytujeme, podobne aj licenčný kľúč pre Office 2007. 
Riaditeľ školy tieţ zabezpečí odovzdanie notebookov učiteľom, ktorí sú zapojení 
do vzdelávania. Otázku hmotnej zodpovednosti za zverené predmety rieši riaditeľ v súlade 
s pravidlami školy. 
Počas trvania projektov musí byť dodaná technika pouţívaná na účely národných projektov 
v rámci ktorých im bola dodaná. 
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Pouţitie bezpečnostného zámku 
 
S výpočtovou technikou škola dostane bezpečnostný zámok, ktorý slúţi k čiastočnému 
zabezpečeniu techniky. Na obrázku niţšie je návod na jeho pouţitie. Pouţitie je dobrovoľné 
a nenahrádza poistenie. Technika dodaná do Bratislavského kraja nesmie byť označená 
samolepkami projektu. 
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Poistenie výpočtovej techniky, zavedenie do účtovníctva 
 

Kaţdá zapojená škola si s poisťovňou, v ktorej má poistený majetok dohodne dodatok 
o poistení „súboru cudzieho majetku“. V prípade, ţe škola nemá poistený majetok, musí 
uzavrieť poistnú zmluvu vzťahujúcu sa na dodanú techniku. Ako podklad pre výpočet 
poistného slúţi Dodací list – Preberací protokol, alebo Príloha k zmluve č. 2 ( cena 
na dodacom liste a prílohe č. 2 sa môţe z dôvodu zaokrúhľovania mierne líšiť). Dodatok, 
prípadne zmluvu je podľa moţnosti potrebné uzatvoriť pred dodaním techniky, aby táto bola 
poistená ihneď po prevzatí. Fotokópiu poistnej zmluvy, označenú projektovým číslom školy, 
je potrebné zaslať v dvoch vyhotoveniach na adresu ÚIPŠ (projektová kancelária) spolu 
s podpísanou Zmluvou o zabezpečení vzdelávania medzi školou a ÚIPŠ - prípadne 
samostatne, ak škola Zmluvu poslala predtým.  
Školy, ktoré neskôr v zmysle Zmluvy získajú výpočtovú techniku bezodplatným prevodom 
do vlastníctva a zaevidujú si ju do majetku, vyriešia povinnosť poistenia techniky počas doby 
trvania projektu následne so svojou poisťovňou.  
V účtovníctve školy ihneď po prevzatí techniky túto zaúčtujú na príslušný podsúvahový účet 
cudzieho majetku. Školy, ktoré dostanú majetok bezodplatným prevodom do vlastníctva, ho 
neskôr preúčtujú v súlade s ich internými smernicami o evidencii. 


