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Uvod

V8eobecné zasady, spbsob predkladania, vypliiovania aspracovania vykazu, vyplnovanie
identifikatng casti aciseniky sl uvedené vo V3eobecnych pokynoch pre vypliovanie tétnych
Satistickych vykazov rezortu Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a 3portu Slovenskej republiky
(dalgj len ,MSVVS SR*).

VSeobecné pokyny st pristupné na webove stranke www.uips.sk — ZBER UDAJOV — Vykazy typu
Skol (MSVVS SR). Na webove stranke je pristupnéa aj elektronicka verzia schvédleného vykazu — Skol
(MSVVS SR) 10-01 Vykaz o skolskej a akademickej kniznici — SV10_01.PDF.

Vvkaz vypinaj (:

Spravodajskymi jednotkami si zakladné Skoly, stredné Skoly, Specidlne Skoly, ktorych si¢ast’ou su
Skolské knizZnice zriadené v stlade so zdkonom ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach, o doplneni z&kona
Slovenskegl narodngj rady ¢. 27/1987 Zb. o Stétngj pamiatkove starostlivosti a 0 zmene a doplneni
zékona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov. Podl'a uvedeného zékona je
zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice povinny ozndmit'” Ministerstvu kultiry Slovenske republiky
Udaje do Zoznamu knizZnic Slovenskej republiky.

Spravodajska jednotka s moZze overit’ evidenciu Skolske kniZznice na webove stranke Ministerstva
kultary Slovenskej republiky — www.culture.gov.sk [klikne na link Formulare. Po jeho otvoreni
klikne na link Kniznice. Nasledne klikne na Zoznam kniznic Slovenske republiky. Po tomto
Kliknuti sa je zobrazi tabuPka so vsetkymi kniZnicami. Do webového prehliadaca zadé sidlo svoj g
Skoly (nazov mesta alebo obce) a hrada identifikaéné Udaje o Skolskgl kniznici] alebo na webovej
stranke Slovenskej pedagogicke) kniznice, v asti Skolské kniznice [klikne nalink Adresér 3kolskych
kniZznicv SR].

Spravodajska jednotka (zakladna Skola, strednd Skola, Specidlna Skola) vyplni Vykaz o Skolskej
aakademicke kniznici Skol (MSVVS SR) 10 — 01, ak 3kolska kniznica spina uvedené podmienky.
M&

a) vydany Statat Skolskeg kniznice (Ak Skola mé pravnu subjektivitu, Stat(t Skolskej kniznice
vyda riaditel’ Skoly. Ak Skola nem& pravnu subjektivitu, Statat Skolskej kniznice vyda
zriad’ovatel’ skaly.),

b) vypracovany a spristupneny knizniény avypoZziény poriadok av stlade s nim poskytované
knizni¢no-informacné sluzby,

c) vyplneny formulér o zriadeni Skolske kniznice azaslany Ministerstvu kultlry Slovenskej
republiky do Zoznamu kniZnic Slovenske republiky,

d) zabezpetené vhodné priestory, ktoré si primeranéjg knizni¢cnému fondu,

€) vycleneny dostatok finanénych prostriedkov zrozpoctu Skoly na jg prevadzku, ¢innost
a pravidelné dopiianie kniZni¢ného fondu,

f) uréeného Skolského knihovnika,

g) vedend odbornu evidenciu (prirastkovy zoznam, zoznam Ubytkov, evidencia periodik)
avykonavareviziu a vyrad’ovanie knizni¢nych dokumentov z kniZni¢ného fondu,

h) zabezpecené odborné spracovanie knizniénych dokumentov (tvorba katalogizacnych
zaznamov),

i) vedenu evidenciu ¢itatePov — pouzivatelov a vypoZiiek.

Spravodaj ska povinnost’ poskytnut’ &tatistické udaje vyplyva spravodajskej jednotke zo zakona
¢. 540/2001 Z. z. o &tétng Statistike v zneni neskor Sich predpisov.

Podrla § 2 pism. c) citovaného zakona: , spravodajskou povinnostou je povinnost’ spravodajske)
jednotky poskytnut® bezplatne, Uplne, spravne apravdivo av ustanovenych terminoch Udaje
poZadované Statnym Statistickym zistovanim...”.


http://www.uips.sk
http://www.culture.gov.sk
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VYKAZ SKOL (MSVVSSR) 10- 01
O SKOLSKEJA AKADEMICKEJKNIZNICI

Identifikaéna éast’

Skolské kniZnice vyplnia identifikagnl ¢ast vykazu v stlade so zahajovacim vykazom av stlade so
V3eobecnymi pokynmi.

Oddi€ I. Knizniény fond

V riadku 0101 — uvediete celkovy pocet knizni¢nych jednotiek, ktoré ma Skolska kniznica k 31. 12.
sledovaného kalendérneho roku. Je to stav k 31. 12. predchédzajuceho roku plus
prirastky minus Ubytky v sledovanom kalendarnom roku.

V riadku 0102 — uvediete pocet knih a zviazanych periodik, vrétane dokumentov v Braillovom pisme,
ktoré st evidované ako tla¢ené dokumenty.

V riadku 0103 — uvediete pocet audiovizualnych dokumentov a elektronickych dokumentov, ktoré st

evidované v prirastkovom zozname.
Uvédza sa pocet audiovizudlnych dokumentov na anal6govych nosi¢och (fyzickée
jednotky), digitdlnych nosi¢och (fyzické jednotky) a siefovych alebo instalovanych
na samostatnych pracovnych staniciach (tituly). Fyzickymi jednotkami st cédecka
v obaloch, platne a kazety v obaloch alebo videozaznamy v obaloch. V tomto riadku
sa uvadzaju g vsetky elektronické dokumenty vratane digitédlnych, to znamena
dokumenty, ktoré obsahuju digitdlnu informaciu asi dostupné aevidované
v 8kolske kniZnici ako samostatné knizni¢né jednotky.

Riadky 0104 a 0105 3kolské kniznice nevypiiiaj d.

V riadku 0106 — uvediete pocet inych Specidlnych dokumentov (napr. normy, patentové spisy,
firemna literatira, kartografické dokumenty, tlacené hudobniny, grafické
dokumenty, dioramy, trojrozmerné dokumenty), ktoré si evidované v prirastkovom
zozname.

Kontrola r0101 = r0102 + r0103 + r0106
r0103 > r0117

V riadku 0107 — uvediete z riadku 0101 len pocet knih odborng literatury.
V riadku 0108 — uvediete z riadku 0101 len pocet knih krasng literatary.
Kontrola r0101 3 r0107 +r0108

r0107 +r0108 >0

V riadku 0109 — uvediete pocet titulov periodik, ktoré si evidované v pomocng evidencii
dochadzajucich periodik do Skolskel kniznice, ato bez oh'adu na spdsob ich
Ziskania. Periodika ziskané darom sa uvedl ako prirastok darom, ak bol ziskany cely
ro¢nik, ak len jednotlivé ¢isla, neuvadzaju sa. Vykazuja sa len tituly periodik na
hmotnych nosi¢och (vratane cédediek atd’.), nie elektronické.

V riadku 0110 — uvediete pocet titulov periodik, ktorych krajina pévodu nie je Slovensko.

V riadku 0111 — uvediete pocet exemplarov vSetkych dochédzajucich periodik.

Kontrola r01093 r0110, rO0111°3 r0109, akr0111>0P r0109 >0 anaopak

V riadku 0112 — uvediete ro¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek bez ohl'adu na spésob ziskania.

V riadku 0113 — uvediete rocny prirastok kniznicnych jednotiek, ktoré Skolska kniznica zakupila
(napr. zrozpoctu Skoly, zrozvojového projektu, zfinanénych darov obcianskych
zdruZeni a pod.).

V riadku 0114 — uvediete rocny prirastok kniznicnych jednotiek, ktoré Skolskd kniZnica ziskala
darom.

V riadku 0115 — uvediete rocny prirastok knizni¢nych jednotiek, ktoré Skolskd kniZnica ziskala
vymenou.



UIPS, odd. $atistiky a sluzieb, aktualizované jun 2011

V riadku 0116 — uvediete ro¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek, ktoré Skolska kniznica ziskala inym
spbsobom (napr. bezodplatnym prevodom, nahradou za strateny dokument).

Kontrola r0112 =r0113 +r0114 +r0115 +r0116

V riadku 0117 — zriadku 0112 uvediete len pocet audiovizudlnych dokumentov a eektronickych
dokumentov.

Kontrola r01123 r0117

ak r0117 > 0, potom r0103 > 0O
ak r0113> 0, potom r0703 > 0

V riadku 0118 — uvediete Ubytky kniZzni¢nych jednotiek v sledovanom kalenddrnom roku podla
zoznamu Ubytkov.

V riadku 0119 — uvediete pocet vSetkych knizni¢nych jednotiek spracovanych automatizovane

z celkového poctu knizniénych jednotiek. Napr. ide o spracovanie knizni¢nych
jednotiek v kniZni¢no-informagnom systéme Clavius, Dawinci, Proflib Start,
Advanced Rapid Library, Knizni¢no-informagny systém pre malé astredné
kniznice, Librisai.
Kniznién4 jednotka spracovana automatizovane méa obsahovat® tieto povinné
Gdaje: prirastkové ¢ido, signatiru, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom, meno
apriezvisko autora a nazov, vydavatel’'ské Udaje — miesto vydania, vydavatel’ arok
vydania, datum zapisu, cenu.

Kontrola r0119 £ r0101

Kontrolny st¢et r0126 =r0101 + ........ccccuvuenee +r0119

Oddid I1. PouZivatelia

V riadku 0201 — uvéadzaju sa aktivni pouZivatelia — Ziaci, ucitdlia a ostatni pedagogicki zamestnanci
a nepedagogicki zamestnanci, popripade ¢lenovia miestngi komunity, ktori fyzicky
navativili Skolskd kniZznicu a zaregistrovali sa alebo si obnovili svoju registraciu
apozicali s aspon jednu knizni¢nu jednotku alebo vyuzili technické prostriedky
alebo jg knizni¢no-informacné sluzby pocas kalendérneho roka.

Riadok 0202 Skolské kniznice nevypiiiaj .

V riadku 0203 — zriadku 0201 uvediete len pocet Ziakov zcelkového poctu registrovanych
pouzivatel'ov.

V riadku 0204 — uvediete pocet v3etkych Ziakov, ucitel'ov a ostatnych pedagogickych zamestnancov a
nepedagogi ckych zamestnancov Skoly.

V riadku 0205 — zriadku 0204 uvediete len pocet ziakov zcelkového poctu potencianych
pouzivatel'ov Skoly.

Kontrola ro201> 0
r02013 r0203, r0203 > 0
r0204 3 r0201, r02053 r0203
r0205<r0204, r0204 > O, r0205 > O

Kontrolny stéet r0216 = r0201 + r0203 + r0204 + r0205

Oddid I11. Vypozi¢ky a duzby

V riadku 0301 — uvediete celkovy sucet absenénych vypoZziciek aprezenénych vypoZziciek, okrem
vypoZic¢iek poskytnutych prostrednictvom medzikniZznicng vypoZicng sluzby
(MVS). Kazda prolongacia je novou vypoZi¢kou.

V riadku 0302 — z riadku 0301 uvediete len prezenéné vypozicky (evidované vypozicky knizni¢nych
dokumentov, ktoré boli pouZité v priestoroch 3kolskej kniznice).

V riadku 0303 — zriadku 0301 uvediete len absencné vypozicky (evidované vypoZzi¢ky knizni¢nych
dokumentov, ktoré boli pouzité mimo priestoru Skolskej kniznice).

V riadku 0304 — z riadku 0301 uvediete len odbornu literatdru — vypoZzicky ucitelov.
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V riadku 0305 — z riadku 0301 uvediete len krasnu literatlru — vypozicky ucitelov.
V riadku 0306 — z riadku 0301 uvediete len odbornu literatGru — vypozicky Ziakov.
V riadku 0307 — z riadku 0301 uvediete len krasnu literatlru — vypozicky Ziakov.
Kontrola r0301 = r0302 +r0303, r0302 +r0303 > 0

V riadku 0308 — zriadku 0301 uvediete len celkovy slcet absenénych vypoZiciek aprezencnych
vypoZzi¢iek periodik.

V riadku 0309 — zriadku 0301 uvediete len celkovy slcet absenénych vypoZiciek aprezencnych
vypoziciek audiovizualnych a elektronickych dokumentov.

Riadok 0310 3kolské kniznice nevypiiiaj d.

V riadku 0311 — zriadku 0301 uvediete celkovy sUcet absenénych vypoZziciek aprezencnych
vypoZzi¢iek inych Specialnych dokumentov.

Kontrola ro301>r0304 + r0305 + ................ +r0311
ak r0309 > 0, potom r0103 > 0
ak r0311 > 0, potom r0106 > 0

V riadku 0312 — uvediete celkovy pocet vypoziciek  poskytnutych  Skolskou  kniZnicou
prostrednictvom medzikniznicng vypoZicng sluzby (MVS) inym kniZzniciam
v rdmci Slovenskej republiky.

V riadku 0313 — uvediete celkovy pocet vypoZiciek ziskanych Skolskou kniznicou prostrednictvom
medzikniznicng vypozicng sluzby (MVS) zinych kniznic vramci Slovenske
republiky.

V riadku 0314 — uvediete pocet vypracovanych bibliografii spracovanych 3kolskou kniZnicou (nie
pocet zaznamov, ale napriklad personalnu bibliografiu, bibliograficky letdk) a pocet
vypracovanych reSerSi spracovanych Skolskou kniZznicou (nie pocet zaznamov, ale
sthrn bibliografickych zaznamov o dokumentoch na konkrénu tému).

Riadok 0315 3kolské kniznice nevypiiiaj d.

V riadku 0316 — uvediete pocet Studijnych a Citatel'skych miest v Studovniach a ¢itarnach uréenych
pouZivatel’'om Skolskej kniZnice.

V riadku 0317 — uvediete celkovi plochu Skolskej kniZnice v m? Uvédza sa skutogné plocha (podla
stavebneg) dokumentécie), ktort Skolska kniznica vyuziva.

V riadku 0318 — zriadku 0317 uvediete len plochu, ktord slUzi pouzivate’om (napriklad obsluzny
priestor, &udovia, Citarei, Satia).

Kontrola ro317>0, r0318 >0
ro318 < r0317

V riadku 0319 — uvediete pocet prevadzkovych hodin pre pouzivatel'ov za tyzden, t. j. pocet hodin,
v rdmci ktorych je Skolska kniZnica pristupna pre pouzivatel'ov.

Kontrola ro319 > 0

Kontrolny stéet r0326 =r0301 + .................. +r0319

Oddiel 1V. Dopiiiaj Gice ukazovatele

V riadku 0401 — uvediete celkovy pocet vzddéavacich akultirno-spolocenskych podujati pre
pouZivatel'ov Skolskel kniznice (napr. pocet predndSok, besied s pouzivatel'mi,
autorskych vecerov, literarno-hudobnych aaudiovizudlnych programov, akcii
informacnej vychovy, kvizov, sit'azi, vystav).

V riadku 0402 — uvediete poc¢et samostatnych akcii venovanych informaénegj vychove. Zainformacni
vychovu povaZzujeme kazdl akciu, ktora je cielene zamerana na vychovu pouzivatela
pre pracu sinformaciami (napr. exkurzia v 3kolskg kniZnici, vyuc¢ovacia hodina,
ktoré je zamerand na pracu s informéciami v triede alebo v Skolskej kniznici).
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V riadku 0403 — uvediete pocet odbornych kurzov, porad, seminarov, ktoré usporiadala Skolska
kniZnica pre vlastnych 3kolskych knihovnikov alebo pre Skolskych knihovnikov
z inych kolskych kniZnic.

V riadku 0404 — uvediete pocet samostatne vydanych titulov Skolskou kniznicou v printove) forme
alebo elektronickg forme, dostupng na webe Skoly, vratane titulov, ktoré boli
vydané v spolupraci sinou organizaciou, ak je Skolska kniZnica uvedena na prvom
mieste.

Kontrola ro401 > 0402

Kontrolny stéet r0416 =r0401 + r0402 + r0403 + r0404

Oddié V. Informa¢né technol6gie

V riadku 0501 — uvediete celkovy pocet serverov, ktoré prevadzkuije Skolskéa kniznica.

V riadku 0502 — uvediete celkovy pocet pocitacov umiestnenych v Skolske kniznici.

V riadku 0503 — z riadku 0502 uvediete len pocet pocitatov s pripojenim na internet.

V riadku 0504 — zriadku 0502 uvediete len pocet pocitatov pristupnych pouzivatelom Skolske
kniznice.

V riadku 0505 — zriadku 0502 uvediete len pocet pocitatov pristupnych pouzivatelom s pripojenim
na internet.

V riadku 0506 — z riadku 0502 uvediete len pocet pocitatov s pripojenim naintranet (vnatorna sier).

V riadku 0507 — uvediete, ¢i Skolska kniZznica ma automatizovany kniZzni¢no-informacny systém
(napr. knizni¢no-informagny systém Clavius, Dawinci, Proflib Start, Advanced
Rapid Library, Knizni¢no-informacny systém pre malé astredné kniznice, Libris
ai.). Ak mg, uvediete kéd 1, ak nemé uvediete kod 0.

V riadku 0508 — uvediete, ¢i ma Skolska kniznica spristupneny online katalég na internete. Ak ma
spristupneny, uvediete kod 1, ak nemd, uvediete kéd 0.

V riadku 0509 — ak ma 3kolska kniznica webovl strénku alebo ak je link , Skolska kniznica* alebo
link ,KniZznica® sicastou webove stranky Skoly, uvediete koéd 1. Ak Skolska
kniznica nema webovi stranku alebo ak nie je link ,, Skolska kniznica“ alebo link
»Kniznica" si¢ast’ou webove stranky Skoly, uvedie kéd 0.

Riadok 0510 3kolské kniznice nevypiiiaj d.

Kontrola ro501 <r0502, r05023 r0503, r0502 > r0504,
r0502 >r0506, r0505<r0504, r0505 <r0503
Kontrolny stcet r0516 = r0501 + ........c.cccueee. +r0509

Oddid VI. Zamestnanci kniznice

V riadku 0601 — uvediete pocet Skolskych knihovnikov — poéet fyzickych osbb, ktoré vykonavaju
knihovnicke ¢innosti.

V riadku 0602 — zriadku 0601 uvediete len pocet Skolskych knihovnikov bez odborného
knihovnickeho vzdelania, ktori vykonévaju knihovnicke ¢innosti.

V riadku 0603 — zriadku 0601 uvediete len pocet Skolskych knihovnikov so zakladnym
knihovnickym vzdelanim (kvalifikacny kurz), ktori vykonavaju knihovnicke
¢innosti.

V riadku 0604 — z riadku 0601 uvediete len pocet Skolskych knihovnikov s odbornym knihovnickym
vzdelanim (vysokoSkolské knihovnicke vzdelanie, stredoSkolské knihovnicke
vzdelanie), ktori vykonavaju knihovnicke ¢innosti.
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V riadku 0605 — uvediete pocet Skolskych knihovnikov prepocitany na plny Uvazok. Na vypocet
pracovného Uvéazku je potrebné pouzit’ vzorec: poéet hodin za tyzdei delit’ ¢islom
37,5.

Napr.:1 hod. tyZdenne = 0,02 Gvazku (0,0 zaokruhlene)
2 hod. tyZzdenne = 0,05 Gvézku (0,1 zaokruhlene)
3 hod. tyzdenné = 0,08 tvéazku (0,1 zaokruhlene)
4 hod. tyZdenne = 0,11 Gvéazku (0,1 zaokruhlene)
5 hod. tyZzdenne = 0,13 Gvézku (0,1 zaokruhlene)
6 hod. tyZdenne = 0,16 Gvéazku (0,2 zaokruhlene)
7 hod. tyzdenne = 0,19 Gvézku (0,2 zaokruhlene)
8 hod. tyzdenne = 0,21 Gvézku (0,2 zaokruhlene)
9 hod. tyZdenne = 0,24 Gvéazku (0,2 zaokruhlene)

10 hod. tyZzdenne = 0,27 Uvazku (0,3 zaokruhlene)
20 hod. tyzdenne = 0,53 Gvazku (0,5 zaokruhlene)
30 hod. tyzdenne= 0,8 Gvéazku

Kontrola r0601 > r0602 + r0603 + r0604

roe01 > 0

ro602 + r0603 + r0604 > 0
Kontrolny stiéet r0616 =r0601 + ..........cccceeenenee. +r0605

Oddid VI1. Hospodarenie (v eur &ch)

V riadku 0701 — uvediete sumu celkovych finan¢nych nakladov (vydavkov) na ¢innost Skolskej
kniZnice v sledovanom roku, ktoré ste vynalozili zo vSetkych dostupnych zdrojov
(napr. zrozpoctu Skoly, zfinancnych prostriedkov rozvojového projektu,
z finan¢nych prostriedkov ob¢ianskych zdruzeni a pod.).
Uvadzaju sa vSetky finanéné néklady (vydavky), napr. na prevadzku Skolske)
kniznice, mzdu Skolského knihovnika, nékup kniZzni¢cného fondu, naklady na
vzdelavacie a kulturno-spol oéenské podujatia, nakup kancelarskych potrieb a pod.

V riadku 0702 — z riadku 0701 uvediete len mzdové naklady na Skolskych knihovnikov.

V riadku 0703 — z riadku 0701 uvediete sumu, ktora bola v sledovanom kalendarnom roku vydana na
nakup knizni¢ného fondu.

Riadky 0704, 0705 a 0706 3kolské kniZnice nevypiiiaj .

Kontrola r0701 > r0702 +r0703
ak r0702 > 0, potom r0601 > 0

Kontrolny st¢et r0716 = r0701 + r0702 + r0703

Oddi€ VIII. Siet’ kniznic

V riadku 0801 — vykazujlca spravodajska jednotka (zakladna Skola, stredna Skola, Specidlna Skola)
uvedie len jednu Skolsku kniznicu.

V riadku 0802 — vykazujlca spravodajska jednotka (zakladna Skola, stredna Skola, Specidlna Skola)
uvedie kod 1 len vtom pripade, ak je Skolska kniznica integrovana sverginou
kniznicou ad’alg je evidovana v Zozname kniZnic Slovenske republiky ako
Skolské kniznica.

Riadky 0803 aZ 0806 kolské kniZnice nevypiiiaj U.

V riadku 0807 — uvediete, ¢i je Skolska kniznica evidovana v Zozname kniznic Slovenskej republiky
vedenom Ministerstvom kultary Slovenske republiky. Ak zriadovatel’ Skolske)
kniznice oznamil Ministerstvu kultiry Slovenske republiky zriadenie Skolske
kniZnice, spravodajska jednotka uvedie kod 1. Ak zriad’'ovatel’ Skolskej kniZnice
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neoznamil Ministerstvu kultary Slovenske republiky zriadenie Skolskel knizZnice,
spravodajska jednotka uvedie kod 0.

Kontrola ro801 > r0802
rosol= 1

Kontrolny stéet r0816 = r0801 + r0802 + r0807

ZAVER

Vv prlpade nejasnosti pri vyplnovanl vykazov sa mbzete obrétit’:
na zamestnanca Ul PS, odd. tatistiky a sluZieb
Mgr. Cudmila Turanska — 02/692 95 624 — [udmila.turanska@uips.sk
na metodické centrum Slovenskej pedagogickej kniznice pre Skolské kniznice
Mgr. Rozdlia Cenigova — 02/682 08 610 — rozalia.cenigova@spgk.sk
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